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Ubersicht Modul Zuwendungen

Wie erfolgt die Umstellung? & Was muss ich als Kunde machen?
Manuelle Erfassung ohne FiBu / Praxisbeispiel

Erfassung mit FiBu / Praxisbeispiel

Online-Import via Twingle / Praxisbeispiel

ZWB-Vorlagen & Dankschreiben

Wann kann eine ZWB erstellt werden?

Erstellung von ZWB’s via E-Mail & Brief / Praxisbeispiel

Ihre Fragen

Diese PowerPoint finden Sie im KIS zum Downloaden: docs.base4it.de



Modul Zuwendungen

o

Zuwendungen

Zuwendungen
ZWB und Dankschreiben

Zweckbindungen

Online-Import *

»

Import

Excel-import

»

. *
Finanzen

Buchen Kasse/Bank

Kontoauszugsmanager

*Erweiterung zum Modul Zuwendungen

Zuwendungen

ZWB und
Dankschreiben

Zweckbindungen

Online-Import*

Excel-Import

Buchen
Kasse/Bank*

KAM*

base4

Software Solutions

Ubersichtsliste aller
erfassten Zuwendungen und
manuelle Erfassung ohne
FiBu

Erstellungder ZWB’s &
Dankschreiben

EinrichtungZweckbindungen

Online-Import Zuwendungen
via Twingel

Excel-Import Zuwendungen

Erfassung mit FiBu

Erfassung mit FiBu



Zuwendungen ==« basedIT
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Manuelle Erfassung

ohne FiBu Integration ZWB (Geld) erstellen

Einzel / Sammel

Import Excel ZWB (Sach) erstellen
Zuwendungen
BulBgeldliste
Import Online
Zuwendungen (Twingel)
ZWB Versand
E-Mail / Brief
Dankbriefe
E-Mail / Brief
Manuelle Erfassung all /Bl
mit FiBu Integration
Auswertungen
KAM Import MT 940 Analysen

Jlahresabschluss



Wie erfolgt die Umstellung? base4
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Trifft nur zu, wenn man vor Version 23.1 mit Zuwendungen gearbeitet
hat

Nicht automatisch!
Dienstprogramm zur Umsetzung
Individuelle Reports anpassen

Programmparameter anpassen
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Bevorzugte Zuwendungsanbindung
aus der Finanzbuchhaltung

Summe Zuwendungen kleiner als
Bankbetrag zulassig

Gebiihrenkonto

Standard Zuwendungsbestatigungs-Typ
Standard Dank-Typ

Standard ZWB Medium

Standard Dankschreiben Medium

Standard Zahlstatus manuelle
Ziwendungserfassung

Verwendete Zuwendungsarten

® Neuanlage Standard - eine FiBu-Buchung aus KAM/Kassenbuch erzeugt stets eine neue Zuwendung

) Auswahl Werden Zuwendungen durch Import (Online/Excel) erzeugt und anschlielfend die FiBu-
Buchung via KAM/Kassenbuch erfasst, so wird eine Auswahl aus den bestehenden
Zuwendungen ermoglicht.

L] Die Summe der ausgewshlten Zuwendungen ist i.d.R. grofier als der Bankbetrag. da dieser abziiglich von
Gebuhren gutgeschrieben wird. Anhaken wenn die Summe der Zuwendungen kleiner als der erhaltens
Bankbetrag sein darf (die Differenz wird auch dann auf das Gebihrenkonto gebucht!)

=-- mandantenbezogen!

(@) Einzelbestatigung () Sammelbestaitigung
(CikKein @ Standard () Individuell

(i Brief (@ E-Mail

(i Brief (@ E-Mail

(C)zugesagt (®erhalten

Geldzuwendung [] Geldzustiftung Grindungsstiftung
Sachzuwendung Sachzustiftung Bulfgeld

[] Mitgliedsbeitrag [] Sponsoring [ Arbeitslohnspende




Was muss ich als Kunde machen? base4
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Einrichtung der ZWB-Vorlagen und Dankschreiben (Vorlagen aus
Reporting nicht mehr verfligbar)

Standard Vorlagen werden ausgeliefert und konnen kopiert werden



Manuelle Erfassung ohne FiBu Integration base4
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Wann erfasse ich meine Zuwendung ohne FiBu Integration?
Abgleich mit der Buchhaltung erfolgt manuell
Aufruf dber Modul Zuwendungen, Menlipunkt Zuwendungen

Neuanlage Uber Button "+" rechts unten



Erfassungsfenster Zuwendung is» basedIT
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Lwwendungsbearbeitung *
*
Zuwendungsart | Geldspends O w
Diaturn 11,01 2023
Betrag (Euro) 250,00
.?_mmdef| {you need help e V_in 85716 Unterschi Q
Zweckbindung  Gemalde U W
Typ | Einzelzuwendung O w
ZWE | Einzel O w Erstellen
ZWEB Medium | E-Mai w
Dankschredben Standarﬂo w Erstellan
Dank Medwm | E-Mai w
Zahlweise | Liberweisung O e
Vierbecade O
Erstafiungsverzicht [
Kommentar
® O
® + 08k

*Stiftungsfeld, wenn Modul Stiftungen im Einsatzist 11



Erfassungsfenster Erlauterung base4
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0 Zuwendungsart Art der Zuwendung. Geldspenden, Sachspende etc.
Kannim Programmparameter angepasst werden

1 Datum/Betrag Datum & Betrag der Zuwendung

2 Zuwender Kontakt suchen/Neuanlage

3 Zweckbindung Optional die Zweckbindung

4 Typ Typ der Geldspende

5 ZWB/Medium Einzel- oder Sammelbestatigung Versand via E-Mail oder Brief

6 Dankschreiben/Medium Dankeschreiben Standard oder individuell Versand via E-Mail oder Brief

7 Zahlweise Die Zahlweise mit der die Zuwendung getatigt worden ist

8 Werbecode Information zum Werbecode

9 Info Information Gber Zahlenstatus und Datenherkunft erfahrt man hier
10 Speichern/Neuanlage Speichern der Zuwendung/Weitere Neuanlage tatigen

11 Zusatzfelder Optional Anzeige der Zusatzfelder



Anzeige Zuwendungen im Kontakt-Desktop
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o
an Herr James Bond
Person Aktivitaten
3 QO = oo an -
0SS =EypmnBEQ +-QQ
Kontakt Betreff Sachbearbeitd
Adresse Herrn
James Bond
Hauptstr. 55
80333 Minchen
E-Mail L i
Abteilu Zuwendungen
Eingangam * Art Betrag Dank Typ ZWB Typ ZWB am | ZWB Medium Dankam | Dank Medium
) 22092023 Geldspende 500,00 Standard Einzel
4
Konta 500.00 u
" a0
|
13
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Praxisbeispiel



Erfassung mit FiBu Integration base4
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Voraussetzung: Modul Finanzbuchhaltung

Aufruf Gber Modul Finanzen, Menlpunkt Buchen Kasse/Bank oder
KAM

Kassenbuch
Belegdatum 22.09.2023) O Kassenbestand/Salden
Belegnummer (O Rechnung ausgleichen @ EinnahmefAusgabe Anfangsstand 0.00
Einnahmebetrag 0.00 O <4t Einnahmen 0.00
Ausgabebetrag 0.00 Ausgaben 0.00 0.00
Endstand 0.00
Konto Bez ~|
Saldo Beleg 0.00
Steuerschlissel ~
. Erfasster Kassenbestand 0.00
Kaostentrager Bez B > O o] - L (Geldzahlung/Sonstige Belege) ’
Buchungstext g‘_g' Erfassung Kassenbestand/Sonstige Belege
B Belegspeichem X Verwerf [x] Losck

Nach Klick auf "Beleg speichern" 6ffnet sich das Neuanlagefenster oder die Auswahl von
nicht zugeordneten Zuwendungen im System (Programmparameter)




Erfassungsfenster Erlduterung =« « based|T
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0 Belegdatum/Belegnummer

1 Einnahmebetrag

3 Konto Nr./Bez

4 Kostentrager-/art

5 Beleg speichern

Art der Zuwendung. Geldspenden, Sachspende etc.
Kannim Programmparameter angepasst werden

Betrag der Zuwendung

Angabe des Kontos auf welche die Zuwendung gebucht werden soll

Optional die Kostentragerart mit Kostentrager

Speichern und das Zuwendungsfenster oder Auswahl erscheint

16
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Praxisbeispiel

Kassenbuch



Online-Import via Twingle base4
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Voraussetzung:
Modul Online-Import
Twingle Account

Konfiguration in der b4 Anwendung (Key)



Onlinespenden Abruf und Import Twingle base4
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Onlinespenden Abruf und Import
O Zeiraum (01092023 |bis 31122023 | Letzter Abruf: 25.09.2023 13:36:24
7\
+  Anmeldung Twingle ... \ )
+ | ... erfolgreich gl
8 Zuwendung(en) fir den Zeitraum 01.09.2023 - 31.12.2023 abgerufen.
-~ Uberfuhrung / Aktualisierung in Online-Spenden-Tabelle... (8 / 8)
.~ Abgeschlossen.
.~ Keine neuen [ zu aktualisierenden Spenden vorhanden.
Q [ Alles auswahlen Anzeigen:[4 ariginale [] bearbeitete [] importierte
Auswahl | | Eingangsdatum | Zuwendungsart Betrag Firma Anrede Vorname MNach
20.09.2023 10:20:51 Geldspende 50,00
20.09.2023 10:20:38 Geldspende 27.00
20.09.2023 10:20:01 Geldspende 64,00 O
15.09.2023 15:12:34 Geldspende 104.00
15.09.2023 15:04:34 Geldspende 50,00 Frau Isabelle Hubg
15.09.2023 15:03:16 Geldspende 50,00 ABC Organisation Frau  Maria-Luisa Hubg
15.09.2023 14:44:33 Geldspende 38,00 ABC Firma Frau  Maria Must
15.09.2023 08:33:24 Geldspende 98.00 Frau  Katharina  Prum|
18.07.2023 20:44:37 Geldspende 50,00 Frau  wvor namg
11.07.202310:1213 Geldspende 500,00 Herr  Reiner Prum|
| 1.031.00|
O @Importieren 19




Onlinespenden Abruf Erlauterung s« basedIT
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Feld | Beschreibung

1 Zeitraum Fiir welchen Zeitraum die Zuwendungen abgerufen werden
soll

2 Abrufen Neue Zuwendungen anhand des Zeitraumes abrufen

3 Zuwendung Mit Doppelklick die Zuwendung bearbeiten

4 Importieren Import starten

20



Onlinespende bearbeiten  base4
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Onlinespende

O Kontaktangaben Allgemeine Angaben
Firma | | O Betrag 50.00 Gebiihr 0.00 Gebiihr PayPal 0.00
Anrede | Frau 7|~ Datum 15.09.2023 Status original
Titel P
Vomame |Isabelle | Organisation _Base4IT DEMO > Stiftung v
Name |Hubenus | Formulamame Testspenden > Werbecode |

Zusatz| | Zuwendungsart donation O b4 Zuwendungsart | Geldspende ~ (J
Geburtsdatum I:I Zahlweise banktransfer b4 Zahlweise

Uberweisung v
Sonstige Angaben

Zweck Allgemeine Spende > b4 Zweckbindung

Bankverbindung

PLZ Kontoinhﬁber|
Ort [Minchen | BIC |:| O
|

Strae |Huaptst 12 IBAN |

Adresszusatz | |

Land |DE |

E-Mail |katharinaprummer@hotmail.de

[] Dauerspende [ ] Mewsletter [] Postmail

Anmerkungen

Vorgeschlagener Kontakt

O |Keinen Kontakt gefunden | Q O

[ Auto-Save a E—)

1< <€ » > 0O Nurausgewshlite bericksichiigen

21



Erfassungsfenster Erlauterung base4

0 Vorgeschlagener
Kontakt

1 Kontaktangaben

2 & 3 Allgemeine
Daten

4 Allgemeine Daten

5 Bankverbindung

6 Speichern

Software Solutions

Fall ein Kontakt im b4-System gefunden wird, dann ist er hier
eingetragen. Anderseits ist hier auch eine Suche und
Neuanlage moglich

Hat der Zuwender Daten angegeben, dann werden diese
hier automatisch eingetragen. Kbnnen jederzeit bearbeitet
werden

Daten werden automatisch von Twingle mitgeliefert

Ubertragung der Daten in das b4-System

Bankdaten werden hier automatisch eingetragen. Kbnnen
jederzeit bearbeitet werden

Speichern
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Praxisbeispiel



ZWB-Vorlagen & Dankschreiben base4
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Flexiblere Erstellung von ZWB-Vorlagen mit/ohne Dankschreiben
Aufruf erfolgt Gber Schnellsuche ,ZWB-Vorlagen®

Standard Vorlagen werden ausgeliefert, die kopiert werden kénnen
Ggfs. stiftungsspezifische Vorlagen einrichten (Faksimile, Logo)

Regel fur Ausgabe des Feldes ,Text-gemeinnitzig“= Wenn
,Freistellung” gefiillt, dann wird dieser verwendet ansonsten Text aus

.Feststellung” (Stiftungs-Desktop)



Wann kann eine ZWB erstellt werden? base4
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Zuwendung Status ,erhalten”
Zuwender hat eine Adresse

Abhangigvom Medium, muss die E-Mail-Adresse bei Zuwender
vorhanden sein

Arbeit mit Stiftung, dann kdnnen ZWB’s nur pro Stiftung erstellt
werden (Hotfix)

Bei Versand per E-Mail muss die E-Mail-Anbindungim b4-System
eingestellt sein



Erstellung der ZWB's base4
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Aufruf Gber Menl Zuwendungen, Menidpunkt ZWB und Dankschreiben
Filtermdglichkeiten

AnschlieRender Versand per E-Mail oder Brief



Erstellung der ZWB's
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2‘5\‘ Zuwendungsbestatigungen und Dankschreiben

| Filterung O
Anzeigen Vorlagetyp O Kalenderjahr Zuwendungsart
) ® m Einzelbestatigungen v| 2023 |~ Alle ~

Alles auswahlen

Eingang am

O

v L

Betrag (Euro) Art

Spender O

16.02.2023 250000 Geldzustiftung

2.500.00

O

Zuriickgestellt

Micht Zuruckgestellte

Berger, Matthias, Herrin 80333 Minchen, In der Aue 12

L

O

Sachbearbeiter

Alle

E-Mail

info@base4itcom

Datum von/bis O

@)

Kommentar

Aktion m v

| per E-Mail verschicken

per Briefverschicken




Erstellung der ZWB s Erlauterung

1 Vorlagentyp

2 Kalenderjahr

3 Zuwendungsart

4 Zurickgestellt

5 Sachbearbeiter

6 Datum von/bis
7 Anzeige

8 Stiftung

9 Auswahl

10 Filterzeile

11 Aktion

base4
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Auswahl des Vorlagentyps (Einzel-,Sammelbestatigung,
Sachzuwendung, Dankschreiben)

Jahr, in dem die Zuwendung erhalten wurde

Auswahl der Zuwendungsart (Geldspende, Geldzustiftung
etc.)

Zuruckgestellte Zuwendungen

Sachbearbeiter, der die Zuwendung erstellt hat

Eingangsdatumder Zuwendung

Filter anwenden

Stiftung, wenn Modul vorhanden

Zuwendungen fur ZWB auswahlen

Filterzeile, in der mit Begriffen gesucht werden kann

Erstellen der ZWB und Versand via Brief oder E-Mail



Fenster ZWB Versand per E-Mail

Serien-E-Mail - Einzelbests* ~ungen

Allgemein | E-Mail Vorlage E-Mail Versandvorschau ZWB Versandvorschau
E-Mail Vorlage |Auswahl (2) - DankperE—MailO
ZWEB Vorlage |Auswahl (2) | ZWB Einzelbestatiqung O
Absender |info@baseditcom n ~
Betreff |
C)Aktivitﬁten erzeugen Wiedervorlage v I:l Erledigt
Anhang @ O
Ausgabeinformation Gesamt: 1 Ausgegeben: Fehler:

vO

base4

Software Solutions

29



ZWB Versand per E-Mail Erlauterung base4

O Stiftung

1 E-Mail Vorlage

2 ZWB Vorlage

3 Absender/Betreff
4 Aktivitat

5 Anhang

6 E-Mail Vorlage
7 E-Mail
Versandvorschau

8 ZWB
Versandvorschau

9 Versenden

Software Solutions

Wenn Modul Stiftung vorhanden, dann wird hier
automatisch die Stiftung bei der ausgewahlten Zuwendung
ubernommen

Optional Auswahl der E-Mail-Vorlage, welche unter
Dokumentvorlage angelegt werden

Auswahl der ZWB Vorlage

Auswahl E-Mail Adresse des Absenders/Betreff der E-Mail
Wenn aktiv, dann Aktivitat mit ZWB als PDF erzeugen

Zusatzliche Dokumente hinzufligen

Bearbeitungsfenster der E-Mail Vorlage

Anzeige der E-Mail mit Daten

Anzeige der ZWB mit Daten

Versenden



Fenster ZWB Versand per Brief

Serienbrief - Einzelbe gtigungen

Allgemein | Brief  Vorschau

O

Vorlage |Auswahl (2) ~| ZWEB Einzelbestatigung O

OBetreff Einzelbestﬁﬁunen

>Aktivitéten erzeugen Wiedervorlage v I:l Erledigt

Ausgeben in Blocken von I:l O

Ausgabeinformationen Gesamt: 2 Ausgegeben: Fehler:

base4

Software Solutions
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Versand per Brief Erlauterung base4
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0 Stiftung Wenn Modul Stiftung vorhanden, dann wird hier
automatisch die Stiftung bei der ausgewahlten Zuwendung
ubernommen

1 ZWB Vorlage Auswahl der ZWB Vorlage

2 Betreff Betreff fiir die Aktivitat

3 Aktivitat Wenn aktiv, dann Aktivitat mit ZWB

4 Ausgebenin Wie viele ZWB’s in einem Block an den Drucker gesendet

Blocken von werden sollen

5 Brief Bearbeitungsfenster der ZWB Vorlage

6 Vorschau Anzeige der ZWB mit Daten

7 Drucken Druck starten



Software Solutions

Praxisbeispiel

ZWB erstellen
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Fragen?
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Ende des Webinars base4d4
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Vielen Dank fiir lhr Interesse

und lhre Teilnahme am Webinar
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